
RESPONSABLE COMPTABLE (CDI)

OFFRE D’EMPLOI

Description du poste : Directement rattaché(e) au Directeur Administratif et Financier, vous jouerez un 
rôle clé au sein du service comptabilité de Rouen Habitat. Responsable de la supervision de l’équipe 
comptable composée de 6 collaborateurs, vous avez pour mission de garantir la fiabilité des comptes et 
la gestion comptable de l’Office. Vous travaillerez en étroite collaboration avec les autres services pour 
assurer une gestion financière optimale.

Dans ce cadre, vos missions seront les suivantes :

• Management : encadrer et animer une équipe de 6 collaborateurs, composée de 5 comptables et 1 
aide-comptable, en assurant leur formation continue et en développant leurs compétences.
• Supervision de la comptabilité générale : contrôler et garantir la fiabilité des comptes, de la trésorerie 
et des documents de synthèse (bilans, comptes de résultats, etc.).
• Clôture annuelle des comptes : superviser les opérations de clôture des comptes de Rouen Habitat
• Régularisation des charges : piloter la régularisation des charges annuelles et forfaitaires pour 
l’ensemble des locataires.
• Répondre aux enquêtes et déclarations pour les cotisations.
• Gestion des budgets : élaborer, suivre et contrôler le budget annuel de Rouen Habitat, ainsi que les 
budgets des syndicats de copropriété internes.
• Gestion des syndics de copropriété : superviser la comptabilité des syndics de copropriété internes 
de Rouen Habitat et gérer les relations avec les fournisseurs liés aux copropriétés.
• Plan comptable : assurer la mise en œuvre et le suivi du plan comptable en conformité avec les règles 
en vigueur.
• Relations internes et externes : collaborer étroitement avec les services supports, les agences de 
proximité, et accompagner les équipes dans la gestion comptable. Entretenir des relations de qualité 
avec les commissaires aux comptes, les partenaires bancaires, les organismes financiers et autres 
prestataires.
• Support technique : fournir un support technique et des conseils aux différents services de Rouen 
Habitat.

Profil :
• Vous justifiez d’une formation BAC + 4 minimum en comptabilité et d’une expérience de minimum 10 
ans en entreprise ou en cabinet d’expertise comptable.
• Vous êtes pédagogue, à l’écoute et pro-actif, votre capacité managériale, votre rigueur et votre sens 
de l’organisation sont les atouts pour réussir dans ce poste.
• Vous êtes à l’aise avec les outils informatiques et vous maîtrisez EXCEL.
• Une expérience au sein d’un bailleur social serait un plus.

CDI à temps plein, 
cadre au forfait jours
Prise de poste : 
dès que possible 
Lieu : Rouen Centre
Salaire : 
50-55 K€ annuel

Office Public 
de l’Habitat de Rouen
5, place du Général de Gaulle
76000 ROUEN - Tél. 02 35 15 61 61

rouenhabitat.fr


